Ce organizirate brezplaéne aktivnosti v povezavi z Evrop-
sko unijo ali njenimi politikami, lahko v HiSi EU brezpla¢no
najamete konferencéne prostore. Na voljo sta konferenc¢na
dvorana RIM s 130 sedeZi, ki se lahko pregradi v dve manjsi
dvorani, ter sejna soba MAASTRICHT za 12 oseb. Konfe-
rencni prostori HiSe EU vkljucujejo tudi prostor za pogosti-
tev, manjso kuhinjo, garderobo s 120 obesalniki in toaletne
prostore. Konferencni prostori so v 1. nadstropju hise in so
dostopni tudi z dvigalom. Prostore je mozno uporabljati
samo med odpiralnim ¢asom HiSe EU vsak delovnik med 9.
in 18. uro. V tem c¢asovnem okvirju morate prostore tudi
sami pripraviti (razpored miz in stolov, razdelitev morebi-
tnih publikacij, registracija udelezencev itd.) in po konca-
nem dogodku dvorano vrniti v izhodiS€no stanje.

Konferencni prostori HiSe Evropske unije se brezplacno odda-
jajo na podlagi oddane pisne vloge, ki vsebuje tudi izjavo, da je
uporabnik seznanjen s pogoji uporabe prostorov.

Vloga, katero uporabnik izpolni s pomocjo spletnega obrazca,
vsebuje natancne podatke o uporabniku (pravna oseba, imein
priimek odgovorne in kontaktne osebe, naslov, e- posta, tel.),
namen uporabe prostorov, opredelitev navezave na evropske
vsebine, datum, uro in dolzino trajanja dogodka.

Vlogo je treba oddati najvec 3 mesece in najmanj 1 mesec pred
Zelenim terminom izvedbe dogodka. Izjemoma je ta rok lahko
krajsi.

Vlagatelje prosimo, da Ze pred oddajo vlioge poklicejo
v HiSo EU in se pozanimajo o prostih terminih.
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Pravilnik o uporabi
konferenc¢nih prostorov

DOSTOP DO HISE EVROPSKE UNIJE ZA OBISKOVALCE

Dostop za obiskovalce dogodkov je v pritli¢ju, skozi glavni
vhod HiSe Evropske unije, ki gleda proti Dunajski cesti. Dostop
za dostavo je skozi garazo stavbe Triglav. Uporabnik mora
informacije o prihodu dostave za potrebe dogodka obvezno
posredovati osebju Hise Evropske unije najkasneje v tednu
pred dogodkom. Brezpla¢no parkiris¢e ni na voljo.
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KONFERENCNA DVORANA RIM

- 130 sedezev, ki se lahko poljubno razporedijo;

- 20 sedezev Rex, dve klubski mizici;

- 16 zlozljivih miz, ki se lahko poljubno razporedijo;

- 3 sejne mize, ki se lahko poljubno razporedijo;

- 2 premicni govornici;

- prenosni racunalnik, dostop do interneta (Wi-Fi);

- mobilni video projektor;

- mobilno projekcijsko platno (160 x 130 cm);

- avdio oprema: 2x brezzi¢ni rocni mikrofon, 7x konferencni
namizni mikrofon, 2x zvocnik, 1x AUX vhod za zunanje
naprave, 8x izhod za distribucijo zvoka, moznost snemanja
zvoka na USB kljug;

- oprema za tolmacenje (tehni¢no osebje in tolmace zagoto-
vi uporabnik): kabina za dva tolmaca - ena jezikovna kom-
binacija, 3x mikrofon za tolmacenje, 100x sprejemnik za
tolmacenje, 100x slusalke;

- modularni oder (10 modulov velikosti 100 x 100 cm, posta-
vitev zagotovi uporabnik);

- dvorano je mogoce s premicno steno pregraditi na dva
enaka manjsa dela z do 60 sedezi;

- vdvorano je prepovedan vnos hrane in pijace.

POGO)I ZA BREZPLACNO ODDAJO KONFERENCNIH
PROSTOROV HISE EVROPSKE UNIJE

Pogoji se nanasajo na oddajo dvoran Rim, Maastricht, kuhinje,
prostora za pogostitve, garderobe in toaletnih prostorov.

I. Prostori se oddajo za naslednje namene oziroma dogodke:

- prireditve (proslave, predstave, konference, okrogle mize,
novinarske konference ipd.);

— druzabne dogodke;

- organizirana predavanja in izobrazevanja.

Il. Prostori se oddajo za nekomercialne dogodke, ki imajo
jasno izrazeno navezavo na evropske vsebine in so brezplacni
za obiskovalce.

I1l. Prostori se v brezplac¢no uporabo lahko oddajo:

— poslancem v Evropskem parlamentu na temo, ki je vezana
na njihovo delo v institucijah Evropske unije;

— 0sebam javnega prava za opravljanje javnih nalog;

- nevladnim organizacijam za opravljanje dejavnosti, za
katero so ustanovljene;

- socialnemu podjetju oziroma nepridobitni pravni osebi, kot
je opredeljena v zakonu, ki ureja socialno podjetnistvo;

- podjetju, kiizvaja dogodek za javnega narocnika za opra-
vljanje javnih nalog;

— mednarodnim organizacijam, katerih c¢lanica je Republika
Slovenija in ki imajo na ozemlju Republike Slovenije svoj
sedez, agencijo, oddelek, predstavnistvo ali pisarno.

Uporabnik za uporabo prostorov zaprosi z oddajo pisne vloge,
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SEJNA SOBA MAASTRICHT

12 sedezev;

2 sejni mizi;

prenosni racunalnik, dostop do interneta (Wi-Fi);
fiksni video projektor s projekcijo na steno.

PROSTOR ZA POGOSTITEV ALI MAN)SE DOGODKE

- 9 po visini nastavljivih in premic¢nih okroglih miz;

— Trije okvirji za najavo dogodka (velikost: A3 leZece; natis
zagotovi uporabnik);

— LCD zaslon (velikost: 107 x 60 cm; JPEG slikovni ali MPEG4
video format; datoteko/e uporabnik prinese s sabo na USB
nosilcu).

- 50 kozarcev, 8 vrCev za vodo, 35 setov za Caj, 35 setov za
kavo, ¢ajne/kavne zlicke;

— hladilnik, mikrovalovna pecica, pomivalni stroj;

- avtomat za pripravo kave (kavo v zrnu in mleko mora zago-
toviti uporabnik).

ki mora vsebovati tudi izjavo, da je seznanjen s pogoji uporabe
prostorov iz tega pravilnika.

Vloga mora vsebovati natan¢ne podatke o uporabniku (prav-
na oseba, ime in priimek odgovorne in kontaktne osebe,
naslov, e-posta, tel.), namen uporabe prostorov, opredelitev
navezave na evropske vsebine, datum, uro, dolzino trajanja
dogodka idr.

Vlogo je treba oddati najmanj 30 dni pred dogodkom. Ce je
termin Se prost, je ta rok lahko tudi krajsi.

Uporabnik vlogo izpolni in odda s pomocjo obrazca,
ki se nahaja na spletni strani:
http://bit.ly/vlogaKPhisaEU

Pravica do uporabe prostora je pridobljena s pisnim soglasjem
HiSe Evropske unije. V soglasju se doloci tudi odgovorna oseba
na strani uporabnika, ki odgovarja za dogovorjeno uporabo
prostorov in za morebitno povzro¢eno skodo.

Pisarna Evropskega parlamenta v Sloveniji in PredstavniStvo
Evropske komisije v Sloveniji imata pri uporabi prostorov
prednost pred ostalimi uporabniki.

Obe navedeni instituciji imata diskrecijsko pravico pri odloci-
tvi, kateremu uporabniku bodo prostori dani v uporabo. Prav
tako si pridrzujeta pravico, da prostorov ne oddata v uporabo,
ko gre za dogodke, ki so v nasprotju z vrednotami in naceli EU
(dogodki, ki Sirijo nestrpnost, diskriminacijo, sovrastvo ipd.) in
/ ali zgolj enostransko obravnavajo izbrano temo (spodbuja-
mo odprte, pluralne razprave z upostevanjem razlicnih pogle-
dov in mnenj ve¢ deleznikov).
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Pri uporabi prostorov mora uporabnik upoStevati hisni red
objekta, vsa navodila gospodarja zgradbe, nacela skrbnosti
dobrega gospodarja ter pozarni red.

IV. Prostore je mogoce uporabljati med odpiralnim ¢asom
HiSe EU, vsak delovnik med 9. in 18. uro. Uporaba prostorov
izven delovnega €asa ni mogoca. To velja tako za obiskovalce
dogodkov, kot tudi za osebje uporabnika ali njegove podizva-
jalce. Uporabnik mora to upoStevati pri nacrtovanju dogodka.

V prostorih je prepovedano:

- vodenje zivali (razen v primeru zdravstvenih razlogov);

- kajenje;

- organiziranje glasbenih prireditev oziroma kakrsnih kol
dejavnosti, ki bi s hrupom motile zaposlene med delovnim
casom (razen ob izrecnem dovoljenju skrbnika).

Pri organizaciji javnih prireditev mora uporabnik upostevati
predpise za javne prireditve in pridobiti morebitna dovoljenja
(npr. pravice za predvajanje zive ali posnete glasbe).

V primeru poskodb na prostorih in opremi mora uporabnik te
odpraviti na lastne stroske. Ce je v posameznem prostoru
zagotovljena tehnina oprema oziroma kak3na druga
oprema, je njena uporaba vklju¢ena v najem prostora.

Prav tako je v najem prostora vkljucena uporaba toaletnih
prostorov in garderobe (garderoba ni varovana, morebitno
osebje za garderobo zagotovi uporabnik).

Uporabnik je zadolzen za celotno organizacijo in izvedbo
dogodka (priprava in izvedba programa, komuniciranje
dogodka, priprava prostorov, postavitev sedezev, najem in
koordinacija podpornega osebja ter izvajalcev, tiskanje med
samim dogodkom ipd.).

VI. Uporabnik mora po dogodku odstraniti opremo (panoje,
plakate, kulise, itd.), ki jo je uporabljal in prostore vrniti v
izhodis¢no stanje.

V primeru hujsih krsitev lahko pooblascena oseba Hise EU
prepove uporabo prostora in zahteva njegovo izpraznitev.
Uporabniku se lahko, v primeru hujsih krsitev, odrece prihod-
nja uporaba prostorov.

Osebje HiSe Evropske unije nudi uporabniku strokovno
podporo pri uporabi prostorov.

VII. V ¢asu uporabe prostorov Hisa Evropske unije ne prev-
zema nobene odgovornosti za:

- poSkodbe osebja uporabnika, njegovih podizvajalcev ali
obiskovalcev;

- osebne predmete osebja uporabnika, njegovih podizvajal-
cev in obiskovalcev.

Uporabnika prosimo, da po izvedbi dogodka izpolni
vprasalnik o zadovoljstvu z najemom prostorov:
http://bit.ly/vprKPhisaEU
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Uporabnika prav tako vljudno prosimo, da v vabilo na dogo-
dek vkljuci tudi spodnjo informacijo o multimedijskem centru
Dozivi Evropo v Hisi EU:

Med vasim obiskom HiSe Evropske unije nikar ne
zamudite brezplacnega ogleda multimedijskega
centra Dozivi Evropo.

Multimedijski center Dozivi Evropo je mlajSi brat
bruseljskega Parlamentariuma, ki na dostopen in igriv
nacin predstavlja Evropsko unijo. Sestavljen je iz
interaktivnih medijskih postaj, na katerih lahko spoz-
nate, kako deluje EU in kako odlocitve sprejete na
evropski ravni vplivajo na vsakdanje zivljenje evropskih
drzavljanov. Izveste lahko veliko zanimivega o evrop-
skih poslancih in komisarjih ter Stevilnih projektih
evropskega povezovanja. Se posebej vas bo navdusila
foto kabina, kjer se lahko fotografirate z izbranim
ozadjem iz razlicnih evropskih mest in s pomocjo rekvi-
zitov posnamete izvirno fotografijo.

Odprto ob delovnikih: 9.00-18.00
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